DISPENSA DE LICITACAO N° 003/2026
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de
assessoria de comunicacdo, comunicacao institucional e divulgacdo turistica para a Associacdo
dos Municipios do Nordeste Riograndense — AMUNOR, compreendendo o planejamento,
producdo e divulgacdo de conteddos institucionais e jornalisticos; gestdo de midias digitais;
cobertura e divulgacdo de acdes, projetos, reunides, eventos e atividades; producdo de materiais
graficos e audiovisuais, releases, matérias, notas e demais conteudos informativos; apoio a
divulgacéo junto aos veiculos de comunicacdo; e a¢des de comunicacdo destinadas a promogao
integrada dos atrativos, potencialidades, eventos, roteiros, iniciativas e destinos turisticos dos
19 (dezenove) municipios integrantes da AMUNOR.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo encontra-se fundamentada na necessidade da Associa¢do dos
Municipios do Nordeste Rio-grandense — AMUNOR de dispor de servicos especializados e
continuados de assessoria de comunicacdo, comunicagdo institucional e divulgacdo turistica,
destinados a assegurar adequada producdo, organizacdo e divulgacdo das informacdes
relacionadas as suas atividades institucionais e, simultaneamente, promover de forma integrada
as potencialidades turisticas dos 19 (dezenove) municipios integrantes da Associacao.

A necessidade foi devidamente caracterizada na fase de planejamento da contratacéo,
especialmente no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD e no Estudo Técnico
Preliminar — ETP, nos quais foram identificados o problema a ser atendido, os requisitos
necessarios, as alternativas disponiveis no mercado, a solucdo considerada adequada, 0s
resultados pretendidos e a viabilidade técnica, operacional e econémica da contratacéo.

O Estudo Técnico Preliminar demonstrou que as demandas de comunicagdo possuem
natureza continua e abrangem diferentes atividades complementares, incluindo planejamento e
producdo de conteldos institucionais e jornalisticos, gestdo de midias digitais, cobertura de
acOes, projetos, reunides e eventos, producdo de materiais graficos, fotograficos e audiovisuais,
elaboracdo de releases, matérias, notas e demais conteudos informativos, apoio a divulgagéo
junto aos veiculos de comunicagdo e desenvolvimento de a¢des voltadas a promocao turistica
regional, bem como, auxilio ao CIRENOR quando necessario.

No ambito turistico, a solucdo busca proporcionar divulgacdo integrada dos atrativos,
potencialidades, eventos, roteiros, iniciativas e destinos dos 19 (dezenove) municipios
integrantes da AMUNOR, fortalecendo a identidade regional e ampliando a visibilidade das
iniciativas desenvolvidas no territorio abrangido pela Associacgéo.

O levantamento de mercado considerou diferentes alternativas para atendimento da
necessidade, incluindo a execucdo das atividades por estrutura propria, a realizacdo de
contratacOes separadas para diferentes servicos, contratagcbes pontuais conforme o surgimento
das demandas e a contratacdo de empresa especializada para prestagéo continuada e integrada
dos servicos.



No aspecto juridico, a AMUNOR, embora constituida sob a forma de associagéo, possui
regulamentacdo propria que determina a aplicacéo, por analogia, das disposicdes da Lei Federal
n® 14.133/2021 as suas contratacBes, naquilo que for aplicavel e compativel com sua natureza
juridica.

Nesse contexto, a contratagcdo direta encontra fundamento, por analogia e em
observancia a regulamentacdo propria da Associacdo, no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, que admite a dispensa de licitacdo para contratacdo de outros servicos e compras
quando o valor da contratacdo estiver compreendido no limite legal aplicavel, observada a
atualizacdo vigente.

A adocao da contratacdo direta em razdo do valor ndo afasta a necessidade de adequada
instrucdo do processo administrativo, devendo permanecer demonstradas nos autos a
necessidade da contratacdo, a definicdo adequada do objeto, a estimativa da despesa, a
compatibilidade do preco com o mercado, a razdo da escolha do contratado, a disponibilidade
orcamentaria, o atendimento aos requisitos de habilitacdo e qualificacdo aplicaveis e a
inexisténcia de impedimentos a contratacao.

A escolha do fornecedor devera estar devidamente motivada em documento préprio,
considerando elementos objetivos relacionados a adequacdo da proposta as especificagdes
estabelecidas, a capacidade de atendimento da necessidade e a compatibilidade do preco
ofertado com a pesquisa realizada, ndo se confundindo a dispensa do procedimento competitivo
ordinario com dispensa de demonstracdo da vantajosidade e da regularidade da contratacéo.

Dessa forma, considerando a necessidade administrativa identificada, a adequacao da
solucdo definida no planejamento, a viabilidade técnica e econdmica demonstrada no ETP, a
existéncia de pesquisa de precos e o enquadramento da contratacdo direta em razdo do valor,
resta fundamentado o prosseguimento da contratacdo, mediante dispensa de licitacdo, com
fundamento, por analogia, no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e na
regulamentacdo prépria da AMUNOR, observadas as demais exigéncias aplicaveis a
formalizacdo e execucdo do ajuste.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucgéo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo continuada
e integrada de servigos de assessoria de comunicacdo, comunicagdo institucional e divulgacéo
turistica, destinada a atender as necessidades da Associacdo dos Municipios do Nordeste
Riograndense — AMUNOR e promover, de forma articulada, as potencialidades turisticas dos
seus 19 (dezenove) municipios integrantes.

A solucéo devera compreender o planejamento, produgdo, organizagdo e divulgacdo de
conteudos institucionais, jornalisticos e turisticos, contemplando, entre outras atividades
necessarias ao atendimento da demanda:

a) planejamento e desenvolvimento das acGes de comunicagéo institucional;

b) producdo, redacéo, revisdo e divulgacdo de releases, matérias, notas, textos e demais
contetidos informativos;

c) gestdo, alimentac&o e atualizacdo das midias digitais indicadas pela AMUNOR,;

d) cobertura e divulgacdo de reunides, eventos, projetos, acOes, agendas e demais
atividades institucionais;
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e) producdo, edicdo e tratamento de fotografias, videos, pecas graficas e demais
materiais audiovisuais e digitais;

f) apoio a divulgacao das agdes da AMUNOR junto aos veiculos de comunicagéo;

g) producdo de conteldos e agBes de comunicacdo voltados a divulgacdo turistica
integrada dos 19 (dezenove) municipios, abrangendo seus atrativos, potencialidades, eventos,
roteiros, iniciativas, experiéncias e destinos turisticos;

h) organizacdo e adequacdo dos conteddos aos diferentes canais e publicos de
interesse, observadas as orientagdes e a identidade institucional da AMUNOR,;

i) atendimento presencial e remoto das demandas, conforme a natureza de cada
atividade, inclusive com realizacdo de coberturas nos municipios integrantes da Associagdo
quando necessario.

A prestacdo deverd ocorrer de forma continuada durante o periodo contratual,
possibilitando que a AMUNOR disponha de atendimento permanente para suas demandas de
comunicagéo, evitando a fragmentacao dos servigos e permitindo uniformidade, continuidade e
integracdo entre a comunicacdo institucional e a promocdao turistica regional.

A CONTRATADA devera disponibilizar, sob sua responsabilidade, os profissionais,
equipamentos, softwares, ferramentas e demais recursos técnicos e operacionais necessarios a
execucdo dos servicos, inclusive aqueles necessarios a producdo e edicdo de contedos
graficos, fotograficos e audiovisuais.

A solucdo devera possibilitar o atendimento das demandas ordinérias e daquelas
relacionadas a eventos, reunides, agendas e acOes previamente programadas, observando o0s
prazos e prioridades estabelecidos pela AMUNOR e as condi¢des que serdo detalhadas no
Termo de Referéncia.

Os materiais e contetdos produzidos deverdo ser submetidos as orientacGes da
AMUNOR, quando cabivel, devendo a CONTRATADA promover as corre¢cdes, adequacoes
Ou ajustes necessarios para sua utilizacdo e divulgacéo.

A solucdo, portanto, busca proporcionar a AMUNOR uma estrutura profissional,
continua e integrada de comunicacgdo, capaz de fortalecer sua presenca institucional, ampliar a
divulgacgdo das acOes desenvolvidas e promover conjuntamente as potencialidades turisticas dos
municipios associados, garantindo maior organizacdo, qualidade e alcance as informacGes
produzidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento da necessidade identificada, a solucdo a ser contratada deverd
contemplar a prestacdo continuada e integrada de servigos especializados de comunicacao,
abrangendo a comunicagédo institucional da AMUNOR e a divulgagdo turistica dos 19
(dezenove) municipios que integram a Associagao.

A contratacdo devera observar, no minimo, os seguintes requisitos:

a) prestacdo dos servicos de forma continuada, durante toda a vigéncia contratual, de
acordo com as demandas e prioridades definidas pela AMUNOR;

b) capacidade técnica e operacional para realizacdo de atividades de assessoria de
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comunicagdo e imprensa, comunicacdo institucional, producdo de conteudos jornalisticos e
informativos, gestdo de midias digitais, producdo gréafica, fotogréfica e audiovisual e
divulgacao turistica;

¢) planejamento, producao, edi¢éo, revisao e divulgacdo de conteudos relacionados as
acOes, projetos, reunides, eventos, agendas e demais atividades desenvolvidas pela AMUNOR,;

d) producédo de releases, matérias, notas, textos, pecas gréaficas, fotografias, videos e
demais contetidos necessarios a comunicagdo institucional e turistica;

e) gestdo e atualizacdo dos canais e midias digitais indicados pela AMUNOR,
observadas as diretrizes institucionais estabelecidas pela Associacao;

f) apoio ao relacionamento e a divulgacdo de informacbes junto aos veiculos de
comunicacgdo, quando necessario;

g) desenvolvimento de acbes e conteldos destinados a promoc¢édo integrada dos
atrativos, potencialidades, eventos, roteiros, iniciativas e destinos turisticos dos 19 (dezenove)
municipios integrantes da AMUNOR,;

h) disponibilidade para execucéo dos servigos de forma presencial e remota, conforme
a natureza de cada demanda;

i) disponibilidade para realizacdo de coberturas e demais atividades presenciais nos
municipios integrantes da AMUNOR e em outros locais relacionados as a¢fes da Associacéo,
quando previamente solicitado;

j) disponibilizacdo, pela contratada, dos profissionais, equipamentos, softwares e
demais recursos técnicos e operacionais necessarios a adequada execucgao do objeto;

k) capacidade de atendimento das demandas nos prazos estabelecidos pela AMUNOR,
especialmente aquelas relacionadas a reunides, eventos, agendas e a¢cdes com data previamente
definida;

I) manutencdo de canal adequado e permanente de comunicacdo com a AMUNOR
para recebimento, organizagdo, acompanhamento e atendimento das demandas;

m) observancia das orientacOes, padrdes de identidade visual e diretrizes de
comunicacéo estabelecidas pela AMUNOR,;

n) realizacdo das correcdes, adequagOes e ajustes solicitados pela AMUNOR nos
materiais produzidos, quando necessarios a sua adequada utiliza¢do ou divulgacéo;

0) observancia da legislacéo aplicavel a execucdo dos servicos, especialmente quanto a
protecdo de dados pessoais, direitos autorais, direitos de imagem, propriedade intelectual e
utilizacdo de contetdos de terceiros;

p) responsabilizacdo pela qualidade técnica dos servi¢os e materiais produzidos, bem



como pela adequada utilizacdo dos recursos necessarios a execucao contratual;

g) manutencgéo, durante toda a execugdo contratual, das condi¢fes de habilitagéo e

qualificacdo exigidas para a contratagéo.

4.1. Subcontratacéo:

N&o serd admitida a subcontratacdo integral do objeto, devendo a CONTRATADA
permanecer diretamente responsavel pela coordenacdo, planejamento, gestdo e execucao dos
servigos contratados.

Podera ser admitida, mediante prévia autorizacdo da AMUNOR, a subcontratacdo de
atividades especificas, acessorias ou complementares que, por sua natureza, demandem apoio
técnico especializado, desde que ndo implique transferéncia da responsabilidade pela execugédo
do objeto nem comprometa a qualidade, a continuidade e a adequada prestacdo dos servicos.

A eventual subcontratacdo ndo afastara ou reduzira as responsabilidades contratuais da
CONTRATADA, que permanecerd integralmente responsavel perante a AMUNOR pelos
servigos executados, inclusive quanto a qualidade, aos prazos, as obrigac@es trabalhistas, fiscais
e demais encargos decorrentes da execucao.

4.2. Prazo contratual e prorrogacao:

O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
nos termos da Lei n° 14.133/2021, até o limite legal aplicavel, desde que demonstrada a
vantajosidade paraa AMUNOR.

4.3. Reajuste:

Em caso de prorrogacédo, os valores poderdo ser reajustados com base na variagdo do
IGP-M (indice Geral de Pregos — Mercado) ou outro indice que venha a substitui-lo, observado
o interregno minimo de 12 (doze) meses, conforme legislacdo vigente.

4.4 Habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira:

A contratada deverd apresentar documentagdo bésica de habilitacdo, compreendendo:
ato constitutivo ou contrato social; prova de inscricdo no CNPJ; regularidade fiscal perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal; regularidade relativa ao FGTS; certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT); e demonstracdo de situacdo econdmico-financeira regular, nos

termos da legislacdo vigente.

S5. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO
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5.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma continuada, durante o periodo de vigéncia
contratual, mediante atendimento as demandas encaminhadas pela Associacdo dos Municipios
do Nordeste Rio-grandense — AMUNOR, observadas as condicGes, especificagdes e obrigagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.2. Os servigos deverdo ser iniciados a partir da emissdo da Ordem de Inicio/Ordem de
Servico pela AMUNOR, devendo a CONTRATADA manter condi¢Bes de atendimento durante
toda a vigéncia da contratacdo.

5.3. A execucdo compreenderd, conforme as necessidades da AMUNOR:

a) planejamento das ac¢Ges de comunicacdo institucional e divulgacdo turistica;

b) producdo, redacdo, revisdo, edicdo e adequacdo de contetdos institucionais,
jornalisticos e turisticos;

c) elaboracdo de releases, matérias, notas, textos, comunicados e demais contetdos
informativos;

d) gestdo, alimentacdo e atualizacdo das midias digitais indicadas pela AMUNOR;

e) cobertura e divulgacdo de reunides, eventos, projetos, acdes, agendas e demais
atividades institucionais;

f) realizacdo de registros fotograficos e audiovisuais relacionados as atividades
abrangidas pelo objeto;

g) producdo, edicdo e adequacdo de materiais gréficos, digitais, fotograficos e
audiovisuais;

h) apoio a divulgacéo de informaces e conteudos junto aos veiculos de comunicacéo;

i) producdo e divulgacdo de conteudos destinados a promocao integrada dos atrativos,
potencialidades, eventos, roteiros, iniciativas, experiéncias e destinos turisticos dos 19
(dezenove) municipios integrantes da AMUNOR,;

j) demais atividades diretamente relacionadas a comunicacéo institucional e divulgacéo
turistica que estejam compreendidas no objeto contratado.

5.4. Os servigos serdo executados de forma presencial e remota, conforme a natureza de
cada atividade e a necessidade apresentada pela AMUNOR.

5.5. As atividades presenciais poderdo ser realizadas na sede da AMUNOR, nos 19
(dezenove) municipios integrantes da Associacdo e em outros locais relacionados as reunides,
eventos, agendas, projetos e agOes institucionais abrangidos pelo objeto, quando previamente
demandadas.

5.6. A CONTRATADA deverd possuir disponibilidade para realizacdo dos
deslocamentos necessarios a execucdo dos servigos presenciais abrangidos pela contratagéo,
responsabilizando-se pelos deslocamentos ordinariamente necessarios a execugdo do objeto,
sem prejuizo da possibilidade de a AMUNOR, quando necessario e mediante comum acordo
entre as partes, auxiliar na logistica de deslocamento para atendimento de determinadas
agendas, eventos ou atividades.

5.7. As demandas serdo encaminhadas pela AMUNOR por meio de seus representantes,
gestor ou fiscal do contrato, utilizando-se os canais de comunicacdo definidos entre as partes,
podendo compreender solicitacbes ordindrias, programadas ou decorrentes de eventos e
situacdes que demandem atendimento especifico.




5.8. As demandas relacionadas a reunifes, eventos, agendas e demais atividades com
data previamente conhecida serdo comunicadas 8 CONTRATADA com antecedéncia sempre
que possivel, devendo esta organizar sua atuacédo de modo a assegurar o atendimento adequado.

5.9. Os prazos para producdo e entrega dos conteudos e materiais serdo definidos
conforme a natureza, complexidade e urgéncia de cada demanda, observando-se as orientagdes
da AMUNOR e a necessidade de divulgacdo tempestiva das informacdes.

5.10. Quando o conteldo estiver sujeito a aprovacao prévia, a CONTRATADA devera
encaminha-lo a AMUNOR antes de sua publicacdo ou divulgacdo, observando as orientagdes
fornecidas pelo responsavel pelo acompanhamento da execucao.

5.11. A CONTRATADA deverd realizar, sem custos adicionais, as correcoes,
adequacdes e ajustes solicitados pela AMUNOR nos contetdos e materiais produzidos, quando
necessarios para adequacdo as informagdes fornecidas, a identidade institucional ou a
finalidade da comunicacgao.

5.12. A divulgacdo de conteudos institucionais devera observar as orientacBes da
AMUNOR, sua identidade visual e as diretrizes estabelecidas para cada demanda, sendo
vedada a publicacdo, em nome da Associacdo, de contelddo ndo autorizado quando exigida
aprovacao previa.

5.13. Na divulgacdo turistica, deverdo ser observadas as informacdes disponibilizadas
pela AMUNOR e pelos municipios integrantes, buscando-se promover os atrativos, eventos,
roteiros, iniciativas e destinos de forma integrada, sem prejuizo da identificacdo e valorizacao
das particularidades de cada municipio.

5.14. A CONTRATADA devera disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, os
profissionais, equipamentos, softwares, ferramentas, meios de comunicacdo e demais recursos
técnicos e operacionais necessarios a execucdo integral dos servicos.

5.15. A CONTRATADA sera responsavel pela qualidade técnica dos materiais
produzidos e devera adotar as providéncias necessarias para que textos, imagens, pecas graficas
e conteudos audiovisuais apresentem condi¢des adequadas para utilizacdo nos respectivos
meios de divulgagéo.

5.16. A execucdo devera observar a legislacdo aplicavel, inclusive no que couber quanto
a protecdo de dados pessoais, direitos autorais, direitos de imagem, propriedade intelectual e
utilizacdo de conteudos de terceiros, cabendo & CONTRATADA observar as autorizagfes
necessarias as atividades que estiverem sob sua responsabilidade.

5.17. Os materiais e conteudos produzidos no ambito da contratacdo deverdo ser
disponibilizados a AMUNOR, inclusive os arquivos digitais correspondentes, de forma
organizada e em formato que permita sua utilizacdo institucional, observadas as disposigdes
contratuais relativas aos direitos de utilizagao.

5.18. A prestacdo dos servicos ndo estabelece vinculo empregaticio entre os
profissionais da CONTRATADA e a AMUNOR, permanecendo sob responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA a direcdo de sua equipe e o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais encargos decorrentes de sua atividade.

5.19. A CONTRATADA devera assegurar a continuidade dos servigos durante toda a
vigéncia contratual, adotando as providéncias necessarias para que eventuais auséncias,
indisponibilidades de profissionais, falhas em equipamentos ou outras ocorréncias internas nao
comprometam o atendimento das demandas da AMUNOR.
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5.20. A execucdo devera ocorrer de maneira integrada e coordenada, buscando
assegurar unidade de linguagem, identidade institucional, regularidade das divulgacgdes e
adequada articulagdo entre a comunicacgéo institucional da AMUNOR e as a¢des de promogéo
turistica regional.

5.21. O prazo inicial da contratacdo sera de 12 (doze) meses, observadas as condi¢des
de vigéncia estabelecidas no instrumento contratual e a possibilidade de prorrogacdo quando
juridicamente cabivel e demonstrada sua conveniéncia e vantajosidade.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pela AMUNOR, por meio de
Gestor e Fiscal do Contrato formalmente designados, aos quais competird acompanhar o
cumprimento das obrigagOes assumidas pela CONTRATADA, nos limites de suas respectivas
atribuicdes.

6.2. A gestéo e a fiscalizacdo terdo por finalidade verificar a regular execucéo do objeto,
especialmente quanto a qualidade dos servicos prestados, atendimento das demandas,
cumprimento dos prazos estabelecidos, adequacdo dos conteldos e materiais produzidos e
observancia das demais condi¢bes previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

6.3. Compete ao Gestor do Contrato, entre outras atribuigdes:

a) coordenar as atividades relacionadas ao acompanhamento administrativo do contrato;

b) acompanhar a manutencéo das condi¢des necessarias a regular execucao contratual;

c) manter interlocucdo com a CONTRATADA para tratamento das questdes
administrativas relacionadas a execuc¢ao;

d) adotar ou encaminhar a autoridade competente as providéncias necessarias diante de
ocorréncias que ultrapassem as atribuicoes da fiscalizacéo;

e) acompanhar os prazos de vigéncia e, quando cabivel, promover tempestivamente as
providéncias necessarias quanto a continuidade, prorrogacdo ou encerramento da contratacao;

f) acompanhar os registros realizados pelo Fiscal do Contrato e adotar as providéncias
administrativas deles decorrentes; e

g) desempenhar as demais atribui¢des inerentes a gestdo contratual.

6.4. Compete ao Fiscal do Contrato, entre outras atribuigdes:

a) acompanhar a execucdo dos servicos e verificar sua conformidade com as
especificagOes e condigdes estabelecidas;

b) acompanhar o atendimento das demandas encaminhadas a CONTRATADA,;

c) verificar a qualidade e adequacdo dos conteudos, materiais e demais servigos
entregues;

d) registrar as ocorréncias relacionadas a execugéo contratual, indicando as providéncias
necessarias a sua regularizacao;

e) solicitar a CONTRATADA correcdes, adequagdes ou ajustes necessarios ao
adequado cumprimento do objeto;

f) comunicar ao Gestor do Contrato situacbes que possam comprometer a regular
execucao ou que demandem providéncias administrativas adicionais;

g) verificar, para fins de pagamento, a efetiva prestacdo dos servigos correspondentes ao
periodo de referéncia; e



h) atestar os documentos fiscais quando constatada a regular execuc¢@o dos servicos.

6.5. A CONTRATADA devera manter representante ou responsavel apto a estabelecer
interlocugéo direta com o Gestor e o Fiscal do Contrato, possibilitando o encaminhamento e
acompanhamento das demandas, esclarecimentos e providéncias relacionadas a execucao.

6.6. As comunicacgdes entre a AMUNOR e a CONTRATADA poderéo ocorrer por
meios eletronicos, inclusive e-mail, aplicativos de mensagens ou outros canais previamente
definidos entre as partes, sem prejuizo da formalizacdo das ocorréncias relevantes quando
necessaria para instrucdo da gestdo contratual.

6.7. As demandas poderdo ser encaminhadas pelo Gestor, Fiscal ou responsavel
autorizado pela AMUNOR, observada a organizacéo interna definida para a execucéo, cabendo
a CONTRATADA manter controle suficiente das solicitacdes recebidas e dos servicos
realizados.

6.8. A fiscalizagdo poderd solicitar informacdes, esclarecimentos, correcGes e
adequacdes relacionadas a execucdo do objeto, devendo a CONTRATADA atender as
determinacges regularmente emitidas pela AMUNOR nos prazos estabelecidos de acordo com
a natureza da ocorréncia.

6.9. Verificada falha, inadequacdo ou desconformidade na prestacdo dos servicos, a
CONTRATADA sera comunicada para promover a respectiva corre¢cdo ou adequacdo, sem
custos adicionais para a AMUNOR, quando a ocorréncia decorrer de responsabilidade da
CONTRATADA.

6.10. O acompanhamento e a fiscalizacdo exercidos pela AMUNOR né&o excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pela adequada execucdo do objeto, inclusive
perante terceiros, nem implicam corresponsabilidade da Associacdo por falhas imputaveis a
CONTRATADA.

6.11. Para fins de acompanhamento da execucdo mensal, poderdo ser considerados,
conforme as atividades efetivamente demandadas no periodo, os contetdos produzidos,
publicacdes realizadas, coberturas efetuadas, materiais graficos e audiovisuais elaborados,
acOes de divulgacdo desenvolvidas e demais servicos executados no ambito da contratacao.

6.12. A CONTRATADA devera fornecer ao Gestor e ao Fiscal, sempre que solicitado,
informacdes e elementos suficientes para demonstrar as atividades executadas no periodo e
permitir a verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais.

6.13. O pagamento mensal ficard condicionado a verificacdo da regular prestacdo dos
servicos e ao respectivo ateste pelo Fiscal do Contrato, observadas as condi¢bes e 0s
procedimentos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

6.14. As ocorréncias que caracterizem eventual descumprimento das obrigacdes
contratuais serdo registradas e comunicadas a CONTRATADA para manifestacdo e
regularizacdo, quando cabivel, sem prejuizo da adocdo das medidas administrativas previstas
no contrato e na regulamentacdo aplicavel.

6.15. Eventual aplicagdo de sancbes dependera da observancia do procedimento
administrativo pertinente, assegurados o contraditério e a ampla defesa, ndo competindo ao
Fiscal do Contrato aplicar diretamente penalidades, mas registrar e comunicar as ocorréncias a
autoridade competente para adog&o das providéncias cabiveis.



6.16. A AMUNOR podera convocar a CONTRATADA para reunides de
acompanhamento sempre que necessario ao alinhamento das atividades, avaliacdo da execucéo,
definicdo de prioridades e tratamento de questdes relacionadas aos servicos.

7. DOS VALORES DA CONTRATACAO

7.1. O valor mensal é de R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais), totalizando no
periodo de 12 meses R$ 28.800,00 (vinte e oito mil e oitocentos reais).

7.2. O valor compreende todas as atividades necessarias a execucao do objeto.

7.3. Estéo incluidos no valor contratado todos os custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo ordinaria dos servicos, inclusive despesas operacionais, deslocamentos, encargos,
tributos e demais despesas inerentes ao cumprimento das obrigacbes, sem prejuizo da
possibilidade de a AMUNOR, quando necesséario € mediante comum acordo entre as partes,
auxiliar na logistica de deslocamento ou disponibilizar materiais e recursos que possua para
atendimento de determinada atividade.

7.4. A compatibilidade do valor da contratacdo encontra-se demonstrada na pesquisa e
na justificativa de precos que integram o processo de contratacdo direta, considerando as

caracteristicas, a abrangéncia e a complexidade dos servicos pretendidos.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A medicdo dos servicos serd realizada mensalmente, considerando a efetiva
prestacdo dos servigos continuados no respectivo periodo, em conformidade com as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

8.2. Para fins de medicdo, serd considerada a execucdo regular do conjunto de
atividades demandadas pela AMUNOR durante o periodo de referéncia, conforme a natureza e
a necessidade dos servigos, ndo estando a remuneracdo vinculada a quantitativo fixo mensal de
publicacBGes, matérias, fotografias, videos, pecas graficas ou outros conteddos, salvo quando
expressamente estabelecido em demanda especifica.

8.3. A afericdo da execucdo considerard, conforme as demandas efetivamente realizadas
no periodo, o atendimento as solicitagbes da AMUNOR, o cumprimento dos prazos
estabelecidos, a adequacéo e qualidade dos contetidos e materiais produzidos, a realizagdo das
coberturas solicitadas e o atendimento das demais obrigacdes relacionadas ao objeto.

8.4. A constatacao de falhas, inadequacgdes ou servicos executados em desconformidade
com as condigdes estabelecidas podera ensejar solicitacdo de corre¢do ou adequacdo antes do
ateste, quando a natureza da ocorréncia permitir, sem prejuizo das demais providéncias
contratualmente cabiveis.

8.5. Constatada a regular execucdo dos servigos correspondentes ao periodo, sera
realizado o respectivo ateste, autorizando-se o prosseguimento dos procedimentos necessarios
a0 pagamento.
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8.6. O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentacdo da respectiva
Nota Fiscal, correspondente aos servicos efetivamente prestados no periodo e regularmente
atestados pela AMUNOR.

8.7. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal devidamente apresentada e atestada, desde que cumpridas as condi¢Oes
estabelecidas para o pagamento e inexistam pendéncias imputaveis a CONTRATADA.

8.8. A Nota Fiscal deverd conter as informacdes necessarias a identificacdo da
contratacdo e do periodo de referéncia, devendo ser apresentada em conformidade com as
exigéncias fiscais e administrativas aplicaveis.

8.9. Havendo erro na Nota Fiscal, auséncia de documento necessario, irregularidade ou
circunstancia imputavel a CONTRATADA que impeca a liquidacdo da despesa, esta serd
comunicada para promover a regularizagéo, ficando o pagamento condicionado ao saneamento
da pendéncia.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A selecdo do fornecedor ocorrerd mediante contratacdo direta por dispensa de
licitacdo, adotando-se, por analogia e em observancia a regulamentacéo prépria da AMUNOR,
o disposto no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, por se tratar de servi¢o de
pequeno valor.

9.2. A escolha do fornecedor serd fundamentada na adequacdo da proposta as
especificac0es estabelecidas, na capacidade de atendimento da necessidade e na
compatibilidade do preco ofertado com a pesquisa realizada, observados os requisitos de
habilitacdo e qualificacdo aplicaveis.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além das demais previstas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual:

a) executar integralmente o objeto contratado, observando as especifica¢des, condigdes,
prazos, orientacdes e demais requisitos estabelecidos pela AMUNOR;

b) prestar os servicos de forma continuada, durante toda a vigéncia contratual,
assegurando regularidade e disponibilidade para atendimento das demandas relacionadas a
comunicacdo institucional e a divulgacéo turistica;

C) executar as atividades de planejamento, producdo, redagdo, reviséo, edicdo e
adequacdo de conteudos institucionais, jornalisticos e turisticos necessarios ao atendimento das
demandas da AMUNOR;

d) produzir releases, matérias, notas, comunicados, textos e demais conte(dos
informativos solicitados;

e) realizar a gestdo, alimentacdo e atualizacdo das midias digitais indicadas pela
AMUNOR, conforme as diretrizes estabelecidas para a comunicacéo institucional;

f) realizar, quando demandada, a cobertura de reunides, eventos, projetos, agdes,
agendas e demais atividades institucionais, incluindo registros fotograficos e audiovisuais;

g) produzir e editar materiais graficos, digitais, fotograficos e audiovisuais necessarios
as acdes de comunicagdo abrangidas pela contratacao;
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h) prestar apoio a divulgacdo dos conteudos institucionais e turisticos junto aos veiculos
de comunicagdo, quando necessario;

i) desenvolver contetdos e agdes de comunicagdo destinados & promocao integrada dos
atrativos, potencialidades, eventos, roteiros, iniciativas e destinos turisticos dos 19 (dezenove)
municipios integrantes da AMUNOR, observando as informacdes e orientagdes fornecidas pela
Associacao;

J) executar os servicos de forma presencial e remota, conforme a natureza das atividades
e as necessidades da AMUNOR, e quando solicitado também a CIRENOR;

k) possuir disponibilidade para realizacdo das coberturas presenciais necessarias na sede
da AMUNOR, nos municipios integrantes e em outros locais relacionados as atividades,
reunides, eventos, agendas, projetos e a¢es da Associacdo abrangidos pelo objeto contratado;

I) disponibilizar, por sua conta e responsabilidade, todos os profissionais, equipamentos,
softwares, ferramentas e demais recursos técnicos e operacionais necessarios a adequada
execucgéo dos servicos;

m) manter equipe ou profissionais com capacidade técnica compativel com as
atividades contratadas, responsabilizando-se integralmente pela organizacdo e direcdo dos
recursos humanos empregados na execucéo;

n) assegurar a continuidade da prestacdo dos servigcos, adotando as providéncias
necessarias para que eventuais auséncias ou indisponibilidades de profissionais, equipamentos
Ou recursos sob sua responsabilidade ndo comprometam o atendimento das demandas;

0) observar a identidade institucional, identidade visual, orientagdes e diretrizes de
comunicacéo estabelecidas pela AMUNOR,;

p) submeter previamente a aprovacdo da AMUNOR os conteudos cuja divulgacao
dependa de autorizacdo, abstendo-se de publicar ou divulgar, em nome da Associacao,
materiais que estejam sujeitos a aprovacdo e ainda ndo tenham sido autorizados;

q) realizar, sem custos adicionais, as correcdes, adequacfes ou ajustes necessarios nos
materiais e contetdos produzidos quando apresentarem erro, desconformidade ou inadequacao
em relacdo as informacdes, orientacbes ou especificacbes fornecidas pela AMUNOR,;

r) cumprir os prazos estabelecidos para atendimento das demandas, considerando sua
natureza, complexidade, urgéncia e eventual vinculagdo a datas de reunibes, eventos,
campanhas ou demais agendas institucionais;

s) manter canal de comunicacdo disponivel durante a execucdo contratual para
recebimento e acompanhamento das demandas e para prestacdo dos esclarecimentos
necessarios;

t) zelar pela correcdo, qualidade técnica, clareza e adequacdo dos contetidos e materiais
produzidos;

u) utilizar de forma responsavel as informagdes, documentos, imagens, marcas,
logotipos e demais elementos disponibilizados pela AMUNOR exclusivamente para as
finalidades relacionadas a execucao do objeto;

V) observar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais, aos direitos autorais, aos
direitos de imagem, a propriedade intelectual e a utilizagdo de contetdos de terceiros,
responsabilizando-se pelas providéncias e autorizagdes que lhe couberem;

w) manter sigilo sobre informag6es de carater reservado ou ndo destinadas a divulgacéo
publica a que tiver acesso em razao da execucdo contratual;
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X) disponibilizar a AMUNOR os contetidos, materiais e arquivos digitais produzidos no
ambito da contratacdo, de forma organizada e em condi¢cbes adequadas de utilizacéo,
observadas as disposi¢Oes contratuais relativas aos respectivos direitos de uso;

y) prestar as informagdes e esclarecimentos solicitados pela AMUNOR relacionados a
execucéo do objeto;

z) comunicar prontamente qualquer fato ou circunstancia que possa comprometer,
dificultar ou atrasar a adequada execucdo dos servigos, adotando as providéncias necessarias
para minimizar seus efeitos;

aa) reparar, corrigir ou adequar, as suas expensas, 0S Servicos executados em
desconformidade com as condicGes estabelecidas, quando a ocorréncia decorrer de fato
imputavel a CONTRATADA,;

ab) responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e demais obrigacdes decorrentes da execugdo do contrato e da relagdo mantida com
seus profissionais, empregados, prestadores ou terceiros;

ac) responsabilizar-se pelos danos causados a AMUNOR ou a terceiros decorrentes de
acdo ou omissdo imputdvel a CONTRATADA na execucdo do objeto, observada a legislacdo
aplicavel;

ad) ndo transferir integralmente a terceiros a execucao do objeto, admitindo-se eventual
subcontratacdo apenas de atividades especificas, acessorias ou complementares, quando
previamente autorizada pela AMUNOR e nas condi¢des estabelecidas no instrumento
contratual, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel pela execugéo;

ae) manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cbes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratacdo;

af) cumprir as demais obrigacdes necessarias a execucao integral e adequada do objeto
contratado, observando este Termo de Referéncia, a proposta apresentada, o instrumento
contratual e a regulamentacdo aplicavel.

11.  OBRIGACOES DO CONTRATANTE

11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) fornecer a CONTRATADA as informacgdes, documentos, materiais e orientacdes
necessarios a adequada execucao dos servigos;

b) encaminhar as demandas e comunicar, sempre que possivel com antecedéncia, as
agendas, reunides, eventos e demais atividades que necessitem de cobertura ou divulgacgéo;

c) disponibilizar o acesso necessario aos locais, informacBes e responsaveis
relacionados as atividades abrangidas pelo objeto;

d) analisar e aprovar, quando necessario, 0s contetidos e materiais submetidos pela
CONTRATADA, indicando eventuais ajustes;

e) acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual por meio dos responsaveis
formalmente designados;

f) comunicar a CONTRATADA eventuais falhas ou irregularidades verificadas na
execucao, solicitando sua correcdo quando cabivel;

g) efetuar os pagamentos devidos, desde que atendidas as condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;



h) auxiliar, quando necessario e mediante comum acordo entre as partes, na logistica de
deslocamento da CONTRATADA para atendimento de determinadas agendas, eventos ou
atividades relacionadas ao objeto, sem que isso constitua obrigacdo permanente da
CONTRATANTE ou altere as responsabilidades ordinarias assumidas pela CONTRATADA;

i) disponibilizar, quando necessério, conveniente e previamente acordado entre as
partes, materiais, informacdes, arquivos, imagens ou outros recursos que a CONTRATANTE
possua e que possam contribuir para a execucao dos servicos; e

J) cumprir as demais obrigacbes que lhe forem atribuidas pelos documentos da
contratacdo e pela regulamentacéo aplicavel.

12. DOS RECURSOS
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da
Associacdo dos Municipios do Nordeste Riograndense — AMUNOR.
Sananduva/RS, 30 de setembro de 2026.

MARLENE VIERO
SECRETARIA EXECUTIVA



