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DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2026
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

LE, Contratagdo de empresa especializada para prestagio de servigos de assessoria
técnica em licitagdes e contratagdes publicas, destinada a elaboragdo, estruturacio e
acompanhamento do processo licitatorio para contratagio da execugdo da obra de engenharia
da sede da AMUNOR, compreendendo o suporte a condugio da Concorréncia,
acompanhamento da sessdo publica, analise e/auxilio na elaboragio de respostas a pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes e recursos administrativos, suporte aos atos de julgamento e
demais procedimentos necessarios;a. conclusdo do certame, bem como assessoria durante a
execucdo contratual, incluindo orientagdo a gestdo e fiscalizagdo do contrato e elaboragdo e
acompanhamento de eventual processo administrativo especial decorrente de inadimplemento
ou descumprimento das obrigagdes assumidas pela empresa contratada.

2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade da AMUNOR - Associagdo dos
Municipios do Nordeste Rio-grandense de -dispor de suporte técnico especializado para a
adequada estruturagdo, condugdo e acompanhamento do processo licitatorio destinado a
contratagao da execugdo da obra.de engenharia de sua sede, bem como para o posterior
acompanhamento administrativo do contrato decorrente do certame.

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar — ETP, foram analisadas as
alternativas disponiveis para atendimento da demanda, concluindo-se que a contratagdo de
assessoria especializada vinoulada'cspcciﬁcamente a esse processo constitui a solugdio mais
adequada, considerando a complexidade _ das, atividades envolvidas, a necessidade de
acompanhamento das diferentes etapas da Concorréncia e a posterior necessidade de suporte
durante a execugdo contratual.

A solu¢do compreende 01 (um) servigo ‘global e integrado, abrangendo a elaboragio,
estruturagdo, revisdo e adequagdo dos documentos administrativos necescirios ac processo
licitatorio; acompanhamento da fase externa e da sessdo publica; suporte na analise de
propostas € documentos; auxilio na elaboragdo de respostas a pedidos de esclarecimentos e
impugnagdes; apoio aos atos de julgamento e & analise de eventuais recursos administrativos;
além de suporte administrativo a gestao e a fiscalizagdo do contrato decorrente da licitagdo.

A contratagio contempla, ainda, quando necessario, auxilio na elaboragio, instrugdo e
acompanhamento de eventual processo administrativo especial decorrente de inadimplemento
ou descumprimento das obrigagdes assumidas pela empresa responsavel pela execucio da obra.

A atuagdo da contratada terd natureza de assessoramento e suporte técnico,
permanecendo sob responsabilidade dos agentes e autoridades competentes da AMUNOR a
pratica dos atos decisorios, o julgamento, a homologagao, a fiscalizagdo formal do contrato, a
eventual aplicagdo de penalidades e as demais atribuigdes proprias da Associagdo.

A opgao pela contratagdo global decorre da interdependéncia e continuidade entre as
atividades compreendidas no objeto, ndo se mostrando tecnicamente conveniente sua divisdo
entre diferentes prestadores, uma vez que a fragmentagdo poderia ocasionar perda de
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continuidade, duplicidade de esforgos, dificuldades na transferéncia de informagdes e dispersao
de responsabilidades.

A contratacio direta sera realizada mediante Dispensa de Licitagdo, adotando-se, por
analogia e em razdo da regulamentagdo propria da AMUNOR, as disposigdes da Lei Federal n°
14.133/2021, especialmente o art. 75, inciso II, considerando a natureza dos servigos,
observadas as demais condigdes aplicaveis.

Dessa forma, a contratagdo encontra-se fundamentada no planejamento realizado e na
solugio definida no Estudo Técnico Preliminar, mostrando-se adequada para proporcionar
suporte especializado 8 AMUNOR, maior seguranga na instrugdo e condugdo do processo
licitatorio e adequado acompanhamento administrativo ‘do contrato da obra, sem transferéncia
das competéncias proprias dos agentes responsaveis.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solugdo consiste na contratacio de empresa especializada para prestagdo de servigo
de assessoria técnica em licita¢des e contratagSes publicas, vinculada especificamente ao
processo licitatorio destinado & contratagdo da execugdo da obra de engenharia da sede da
AMUNOR e ao acompanhamento administrativo 'do contrato dele decorrente.

A atuagdo compreenderd o suporte a estruturagdo e elaboragio dos documentos
necessarios ao processo licitatdrio,  observando os elementos técnicos fornecidos pelos
profissionais responsaveis pela obra, bem como o acompanhamento da fase externa da
Concorréncia, incluindo a sessdo publica, analise de propostas e documentos, auxilio na
elaboragao de respostas a pedidos de esclarecimentos e impugnacdes, suporte aos atos de
julgamento e analise de eventuais recursos administrativos.

Concluido o procedimento- licitatorio e formalizada a contratagio da empresa
responsavel pela obra; a solu¢do abrangera também o suporte a gestdo e a fiscalizagdo do
contrato quanto aos aspectos administrativos, auxiliando na analise de ocorréncias verificadas
durante sua execugdo e na adogao das providéncias necessarias ao adequado cumprimento das
obrigagdes estabelecidas.

Caso sejam identificadas situagdes de inadimplemento ou descumprimento contratual,
a assessoria compreendera, quando necessario, o auxilio na elaboracio. instrucio e
acompanhamento de processo administrativo especial destinado a apuracgdo dos fatos e adogéo
das medidas administrativas cabiveis.

Os servigos serdo prestados de forma integrada, presencial e/ou remota, conforme a
necessidade da AMUNOR e a natureza de cada atividade, mantendo-se o acompanhamento
durante as etapas abrangidas pela contratagio.

A solugdo, portanto, contempla 01 (um) servigo global e integrado, ndo caracterizado
como assessoria geral ou mensal, mas destinado especificamente ao processo de contratacio da

obra de engenharia da sede da AMUNOR e ao suporte administrativo durante a execugdo do
respectivo contrato.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

a) A contratagao devera contemplar empresa especializada na prestagao de servigos de
assessoria técnica em licitagdes e contratagdes publicas, com capacidade para prestar suporte a
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AMUNOR durante as etapas relacionadas ao processo licitatorio para contratagdo da execugdo
da obra de engenharia de sua sede e a posterior execugdo contratual.

b) A contratada devera possuir conhecimento e experiéncia compativeis com a
natureza dos servicos, especialmente quanto a aplicagdo da Lei Federal n® 14.133/2021 e aos
procedimentos relacionados a contratagdo de obras de engenharia, devendo demonstrar aptiddo
para a execugdo de servigos semelhantes aos pretendidos.

c) A execucdo devera compreender suporte técnico para elaboragdo, revisio e
adequagdo dos documentos da fase preparatoria; acompanhamento da fase externa da
Concorréncia e da sessdo publica; auxilio na analise de propostas e documentos; elaboragdo e
analise de respostas a pedidos de esclarecimentos e/ impugnagdes, suporte aos atos de
julgamento; analise e auxilio no julgamento de eventuais recursos administrativos; e orientagao
quanto aos demais atos necessarios’a regular conclusdo do certame.

d) Apos a formalizagio do contrato da obra, a contratada devera prestar suporte
administrativo 4 gestio e a fiscalizagdo contratual, auxiliando na analise das ocorréncias
verificadas durante a execugdo, na’ interpretagdio e aplicagdo das disposigdes do edital e do
contrato e na adogdo das providéncias administrativas pertinentes.

e) Quando constatados fatos ' que -possam caracterizar inadimplemento ou
descumprimento das obriga¢des pela empresa responsavel pela execugdo da obra, a contratada
devera prestar suporte na elaboracdo, instrucdo e acompanhamento do respectivo processo
administrativo especial, observando os procedimentos e garantias legalmente aplicaveis.

f) Os servigos deverdo ser prestados de forma presencial e/ou remota, conforme a
natureza das atividades e as necessidades da AMUNOR, devendo a contratada manter
disponibilidade para atendimento e acompanhamento dos atos que exijam atuacdo dentro de
prazos legais'ou administrativos.

g) A contratada deverd responsabilizar-se pela qualidade técnica dos servigos
executados, manter comunicagdo permanente com os agentes designados pela AMUNOR e
observar a legislagdo e as normas aplicaveis a contratagdo, preservando, quando cabivel, o
sigilo das informagdes e documentos a que tiver acesso.

h) Para fins de habilitagdo, deveréio ser exigidos apenas os documentos necessérios &
comprovagdo da habilitagdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista e qualificagdo

técnica compativel com o objeto, observados os limites e requisitos estabelecidos pela Lei
Federal n° 14.133/2021.

4.1. Subcontratagdo:

Né@o sera permitida a subcontratacio, total ou parcial, dos servicos objeto da contratacdo,
considerando que a selegdo da contratada estara diretamente relacionada a sua experiéncia,

qualificagio técnica e expertise na prestagio de servigos de assessoria em licitagdes e
contratagdes publicas. '

A execugdo direta pela empresa contratada constitui requisito necessario para assegurar que os
servigos sejam prestados pela estrutura técnica cuja capacidade e experiéncia foram
consideradas para fins de contratagdo, garantindo continuidade. responsabilidade e qualidade
técnica no assessoramento prestado 8 AMUNOR.

4.2. Prazo contratual e prorrogagio:




O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 2 (dois) meses, podendo ser prorrogado nos termos
da Lei n° 14.133/2021, até o limite legal aplicavel, desde que demonstrada a vantajosidade para

a Administragdo.

4.3. Reajuste: |
Em caso de prorrogagéo, os valores poderdo ser reajustados com base na variagdo do IGP-M

(indice Geral de Precos — Mercado) ou outro indice que venha a substitui-lo, observado o
interregno minimo de 12 (doze) meses, conforme legislagdo vigente.

4 4. Condigdes de pagamento: .

O pagamento sera de R$ 12.000,00 (doze mil reais) para a realizagdo dos servigos € auxilio na
gestdo contratual até a finalizagdo da obra.

4.5. Habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:

A contratada devera apresentar decumentagdo basica de habilitagdo, compreendendo: ato
constitutivo ou contrato social; prova de inscrigdo no ‘CNPJ; regularidade fiscal perante as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal; regularidade relativa ao FGTS, certiddo negativa de
débitos trabalhistas (CNDT); e-demonstragdo  de situagdo econdomico-financeira regular, nos
termos da legislagdo vigente.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO CONFRATO

5.1. A execugdo dos servigos tera inicio apos a formalizagdo da contratagdo e compreendera o
assessoramento técnico a AMUNOR nas atividades relacionadas ao processo licitatorio
destinado a contratagdo da execugdo da obra de engenharia de sua sede e ao posterior
acompanhamento administrativo do contrato dele decorrente.

5.2. Os setvigos serdo executados de forma presencial e/ou remota; conforme a natureza das
atividades '¢/4s necessidades da- AMUNOR, mediante atendimento por telefone, e-mail,
videoconferéncia e outros meios' eletrdnicos de comunicagdo, sem prejuizo do atendimento
presencial quando necessario 4 adequada execugao do objeto.

5.3. Durante a fase de preparagéo e estrutura¢do do processo licitatorio, cabera a contratada:

a) prestar orientagdo quanto a adequada instrugdo administrativa do processo:

b) auxiliar na elaboragio, revisio, adequagdo . e - compatibilizagio dos documentos
administrativos necessarios a realizacdo da Concorréncia:

¢) analisar os documentos técnicos disponibilizados pelos profissionais responsaveis pela
engenharia, para fins de adequada incorporagdo de suas informagdes aos instrumentos
administrativos da licitagio, sem interferéncia na responsabilidade técnica pelos projetos,
memoriais, planilhas, quantitativos e demais elementos de engenharia;

d) elaborar e/ou revisar a minuta do edital, minuta contratual e demais documentos
administrativos necessarios a realiza¢do do certame

e) orientar os agentes da AMUNOR quanto aos procedimentos e providéncias necessarios a
regular realizagdo da licitagdo.

5.4. Durante a fase externa da Concorréncia, a contratada devera prestar suporte técnico a
AMUNOR, compreendendo:

a) acompanhamento da sessio publica do certame;

b) suporte na analise de propostas e documentos apresentados pelos licitantes;

¢) auxilio na analise e elaborago de respostas a pedidos de esclarecimentos e impugnacdes:
d) suporte aos atos relacionados ao julgamento das propostas e a habilitagio;
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e) realizagdo de analises e elaboragdo de subsidios para eventuais diligéncias necessarias ao

procedimento;, . ” . ‘ .
f) auxilio na analise e elaboragio das manifestagdes relacionadas a eventuais recurs

contrarrazoes, ~ - ~
g) orientagdo quanto as providéncias necessarias até a conclusao, adjudicagdo e homologagdo

2?5?170:;3;?;:;:12 o contrato para execugdo da obra, a contratada prestara suporte administrativo
a gestdo e a fiscalizagdo contratual, especialmente quanto:' _ t
a) a interpretagio e aplicagdo- das/disposi¢des do edital, seus anexos e do instrumento
contratual; .

b) a analise administrativa das ocorréncias comunicadas pelo gestor ou fiscal do contrat(_),

¢) a orientagdo quanto as providéncias.administrativas decorrentels de atrasos, descumprimentos
ou outras ocorréncias verificadas durante a execu¢do, .

d) ao auxilio na elaboragdio de notificagcdes, comunicagdes e demais documentos
administrativos relacionados & execu¢do contratual; .

e) a orientagdo quanto as alteragdes, prorrogagdes, extingdo e demais situagdes relacionadas ao
contrato, quando cabiveis; .

f) ao acompanhamento do cumprimento das *obrigagdes administrativas estabelecidas no
instrumento convocatorio e no contrato. .

5.6. Quando identificados fatos que possam caracterizar inadimplemento ou descumprimento
das obrigagdes pela empresa responsavel pela execugdo da obra, a contratada devera, mediante
solicitaggo da AMUNOR, prestar suporte na elaboragdo; instrugdo .¢:acompanhamento de
eventual processo administrativo especial, incluindo auxilio na'organizagio dos documentos,
elaboragdo de ‘notificagdes, manifestagdes e demais atos necessarios a adequada instrugdo do
procedimento.

7. A atuagdo prevista no item anterior devera observar o contraditorio, a ampla defesa e os
demais procedimentos aplicaveis, permanecendo sob responsabilidade exclusiva da autoridade
competente da AMUNOR as decisdes relativas a apuragdo de responsabilidade e a eventual
aplicagdo de penalidades.

5.8. A contratada devera prestar os servigos € apresentar as orientagdes, analises, minutas e
demais documentos solicitados em prazo compativel com a necessidade administrativa e,
especialmente, com os prazos legais aplicaveis ao processo licitatorio, aos recursos, as
impugnagdes e aos demais procedimentos abrangidos pela contratagdo.

59. A AMUNOR devera disponibilizar & contratada, tempestivamente, os documentos,
informagdes, projetos, memoriais, planilhas e demais elementos necessarios a execugdo dos
servigos, cabendo a contratada comunicar imediatamente eventual auséncia, insuficiéncia ou
inconsisténcia de informagdes que possa comprometer a adequada realizagio das atividades.
5.10. Os servigos serdo executados diretamente pela contratada, nio sendo admitida a
subcontratagdo total ou parcial do objeto, considerando que sua escolha esta relacionada 4
experiéncia, capacidade técnica e expertise demonstradas para execugdo das atividades
abrangidas pela contratagio.

5.11. A contratada devera manter comunicacio com o gestor e o fiscal designados pela
AMUNOR durante todo o periodo de execugio, comunicando tempestivamente qualquer fato
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ou situagdo que possa interferir no regular desenvolvimento dos servigos ou nos prazos dos
procedimentos assessorados. | o

5.12. O assessoramento prestado pela contratada ndo implicara transferéncia das- iatnbulq;ocs ou
competéncias proprias dos agentes da AMUNOR, permanecendo sob tesrfonsizblhdade destef a
pratica dos atos administrativos e decisorios, inclusive julgamento, adjudicagio, hor.n(.)loga_q:ao,
fiscalizagdo formal da execugdo contratual, instauragdo e decisdo de processos administrativos
e aplicagdo de eventuais penalidades. .

5.13. A execugdo dos servigos permanecera vinculada as etapas abrangidas pelo objeto, desde a
estruturagdo do processo licitatorio ‘até-o acompanhamento administrativo da execugdo do
contrato da obra, observados 0 prazo de vigéncia estabelecido no instrumento contratual e as
demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugdo do contrato-sera acompanhada e fiscalizada por agentes formalmente
designados pela AMUNOR, aos ‘quais ‘competira verificar o cumprimento das obrigagdes
assumidas pela contratada e a adequada prestagdo. dos servigos previstos neste Termo de
Referéncia.

6.2. A gestdo e a fiscalizagdo deverde acompanhar a execugdo do objeto durante todo o periodo
contratual, mantendo registro das ocorréncias relevantes e adotando as providéncias necessarias
diante de eventual desconformidade.

6.3. Compete ao Gestor do Contrato, dentre outras atribuigdes:

a) coordenar o acompanhamento da execugdo contratual;

b) manter a@'interlocugdo administrativa com a contratada;

¢) acompanhar o cumprimento dos prazos ¢ das obrigagdes estabelecidas;

d) solicitar, quando necessario, esclarecimentos, adequagdes ou corregdes relacionadas aos
servigos prestados;

e) adotar ou encaminhar a autoridade competente as providéncias administrativas necessérias
diante de ocorréncias verificadas durante a execugao:;

f) acompanhar a vigéncia do contrato e as demais providéncias necessarias a sua regular
CXCCUGAo.

6.4. Compete ao Fiscal do Contrato, dentre outras atribuigoes:

a) acompanhar a efetiva prestagio dos servigos;

b) verificar se as atividades executadas correspondem ao escopo definido neste Termo de
Referéncia;

c) registrar eventuais falhas, atrasos ou desconformidades identificadas;

d) comunicar ao Gestor do Contrato as ocorréncias que demandem providéncias;

e) solicitar a contratada as corre¢des necessarias, dentro dos limites de sua competéncia;

f) atestar a adequada execucio dos servicos para fins de pagamento, quando atendidas as
condigoes estabelecidas.

6.5. A contratada deverd manter comunicagdo permanente com o Gestor e o Fiscal,
disponibilizando as informagdes, documentos, minutas, analises e orientagdes relacionadas ao
objeto ¢ comunicando imediatamente qualquer circunstancia que possa comprometer o
cumprimento dos prazos ou a regular execu¢do dos Servigos.
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6.6. Considerando que parte das atividades esta diretamente relacionada aos prazos do processo
licitatorio da obra, especialmente quanto & sessio publica, pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes, diligéncias e recursos, a contratada devera prestar o suporte necessario em tempo
compativel com os respectivos prazos administrativos e legais.

6.7. A AMUNOR devera disponibilizar tempestivamente a contratada os documentos,
informagdes e elementos necessarios a execu¢do dos servigos, inclusive aqueles produzidos
pelos responsaveis técnicos da area de engenharia, quando indispensaveis a analise ou
elaboragido dos documentos administrativos da licitagdo.

6.8. A fiscalizagdo do contrato de assessoria ndo se confunde com a fiscalizagao técnica da
futura obra de engenharia. A contratada prestara suporte administrativo a gestao e a fiscalizagao
do contrato da obra, nos limites estabelecidos neste Termo de Referéncia, permanecendo as
atribuicdes formais de gestdo, ffiscalizagdo e decisdo sob “responsabilidade dos agentes
designados pela AMUNOR. '

6.9. Da mesma forma, o assessoramento prestado durante a Concorréncia ndo importara
transferéncia a contratada das competéncias proprias dos agentes responsaveis pelo certame. As
analises, minutas, orientagdes e manifestagdes elaboradas pela assessoria terdo carater de
suporte, permanecendo com a AMUNOR a-pratica dos atos decisorios, julgamentos,
adjudicacdo, homologagdo e demais atos de sua competéncia.

6.10. Caso sejam verificadas falhas*na prestagdo dos servigos, a contratada sera comunicada
para promover as corregdes ou complémentag:ées necessarias, sem prejuizo da adogdo das
demais medidas previstas no instrumento contratual, quando cabiveis.

6.11. Eventual inadimplemento -das obrigacdes assumidas pela  contratada sera apurado
mediante procedimento proprio, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, observadas as
disposigdes contratuais e as normas adotadas pela AMUNOR.

6.12. O recebimento e o pagamento pelos servigos ndo- afastam a responsabilidade da

contratada pela qualidade e adequagdo técnica das atividades executadas durante a vigéncia da
contratacdo.

7. DOS VALORES DA CONTRATACAO

7.1. O valor global da contratagdo sera de R$ 12.000,00 (doze mil reais), correspondente a
prestacdo integral dos servigos de assessoria técnica especializada abrangidos por este Termo
de Referéncia.

7.2. O valor compreende todas as atividades necessarias a execugdo do objeto, desde a
elaboragdo, estruturacio e acompanhamento do processo licitatério destinado a contratagdo da
obra de engenharia da sede da AMUNOR, incluindo o suporte durante a fase externa da
Concorréncia, até o acompanhamento administrativo do contrato dela decorrente, nos limites e
condigbes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.3. Estdo incluidos no valor contratado todos 0s custos diretos e indiretos necessarios a
execucdo dos servigos, inclusive despesas operacionais, encargos, tributos e demais despesas

necessarias ao integral cumprimento do objeto, ndo sendo devido pagamento adicional por
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atividades compreendidas no escopo da contratagao.

7.4. A compatibilidade do valor da contratagao encontra-se demonstrada na pesquisa € na

justificativa de precos que integram o processo de contratagdo direta, considerando as
caracteristicas, a abrangéncia ¢ a complexidade dos servigos pretendidos.

7.5 0O valor estabelecido refere-se a 01 (um) servigo global e integrado, ndo se caracterizando a
contratagdo como assessoria mensal ou continuada para atendimento geral das demandas da
AMUNOR, estando sua execugdo especificamente vinculada ao processo licitatorio da obra de

engenharia da sede da Associagdo e ao acompanhamento administrativo do respectivo contrato.

8.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. A medi¢do dos servigos sera realizada mediante' verificagdo da efetiva execugdo das
atividades previstas neste Termo de Referéncia, considerando o cumprimento das demandas
encaminhadas pela AMUNOR e a adequada prestagdo do assessoramento durante as etapas
abrangidas pela contratagao.

8.2. Para fins de acompanhamento e medi¢de, serdo, consideradas, conforme a etapa de
execugdo, as atividades relacionadas a elaboragdo, tevisdo e adequagdo dos documentos
administrativos do processo licitatorio; acompanhamento da fase externa e da sessdo publica da
Concorréncia, suporte na analise de propostas e documentos;, auxilio em pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes e recursos; suporte aos atos. de julgamento; e, posteriormente,
assessoramento administrativo a gestdo e a fiscalizagdo do contrate da obra e eventual auxilio
em processo’administrativo especial, quando necessario.

8.3. O valor global da contratagdo sera de R$ 12.000,00 (doze mil reais), compreendendo
integralmente as atividades estabelecidas no objeto, no sendo devido pagamento adicional em
razao da quantidade de documentos “elaborados, consultas realizadas, pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes, recursos ou demais ocorréncias compreendidas no escopo
contratado.

8.4. O pagamento sera realizado apos a comprovagio da execugdo dos servigos e respectivo
ateste pelo Fiscal do Contrato, mediante apresentagao da correspondente nota fiscal.

8.5. A nota fiscal somente sera atestada quando verificado que os servigos correspondentes
foram prestados de forma satisfatéria e em conformidade com as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

8.6. Identificada qualquer inconsisténcia, pendéncia ou execucio inadequada, a contratada sera
comunicada para promover a corre¢io ou complementagdo necessaria, ficando o pagamento
correspondente condicionado a regularizagdo da situagio.

8.7. O pagamento nio implicard aceitagio definitiva de servigos executados em
desconformidade, nem afastara a responsabilidade da contratada pela qualidade, adequagido e
corregdo das atividades realizadas.

8.8. Nao serdo realizados pagamentos por servigos estranhos ao objeto ou por atividades que
ndo tenham sido previamente solicitadas ou autorizadas pela AMUNOR.

_8.9. Todos os tributos, encargos, despesas operacionais e demais custos necessarios a execugio
integral dos servigos encontram-se compreendidos no valor contratado, nao cabendo a




AMUNOR qualquer pagamento adicional, salvo hipotese legalmente admitida e devidamente
formalizada.

9, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A sele¢do do fornecedor ocorrera mediante contratagao direta por dispensa de licitag@o,
adotando-se, por analogia ¢ em observancia a regulamentagao propria da AMUNOR, o disposto
no art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, por se tratar de servigo de pequeno valor.
9.2. A escolha da empresa CEN ASSESSORIA ADMINISTRATIVA LTDA., inscrita no CNPJ
n° 54.604.777/0001-94, fundamenta-se na natureza dos servigos pretendidos e na experiéncia e
qualificagdo demonstradas para atendimento da necessidade especifica da AMUNOR.

9.3. Para fins de selecio, foram considerados elementos objetivos relacionados a capacidade da
empresa para execugio do objeto, éspecialmente:

a) experiéncia comprovada na prestagdo de servigos de assessoria em licitagdes e contratos
administrativos;

b) atuago pratica na aplicagdo da Lei Federal'n®14.133/2021;

c) experiéncia na elaboragio e revisdo de' documentos relacionados ao planejamento e a
instru¢do de contratagdes publicas;

d) experiéncia no acompanhamento das diferentes-fases dos procedimentos licitatorios;

e) capacidade para prestar suporte em matérias relacionadas a esclarecimentos, impugnagaes,
julgamento, recursos € execugdo contratual,

f) experiéncia e qualificagdo dos profissionais disponibilizados para a execugdo dos servigos;

g) compatibilidade da experiéncia anteriormente demonstrada com a natureza, abrangéncia e
complexidade do objeto pretendido pela AMUNOR.

9.4. A capacidade técnica da empresa encontra-se respaldada pelos atestados apresentados, que
demonstram experi€ncia na presta¢do de servigos de consultoria € assessoria administrativa em
licitagdes e contratos, incluindo planejamento das contratagdes, elaboragio de DFD, ETP,
Termo de Referéncia, Projeto Basico e editais, orientagdo quanto as formas de contratagdo e
riscos, acompanhamento das fases dos procedimentos licitatérios e demais atividades
correlatas.

9.5. A analise considera, ainda, a experiéncia pratica da empresa na prestagio de assessoria em
licitagdes para diferentes entes piblicos, bem como a experiéncia e qualificagdo dos
profissionais vinculados a execugdo dos servigos, conforme documentagio comprobatoria
integrante do processo.

9.6. A documentagdo apresentada demonstra, dessa forma, que a empresa possui experiéncia
anterior, conhecimento técnico e estrutura profissional relacionados as atividades que compdem
0 objeto, constituindo elementos considerados pela AMUNOR para afericio de sua adequagdo
a execucdo dos servigos pretendidos.

9.7. A escolha do fornecedor ndo decorrera de critério de menor prego. A compatibilidade e
razoabilidade do valor de R$ 12.000,00 (doze mil reais) serio demonstradas mediante
justificativa de prego, instruida com os elementos e referéncias constantes do processo.

9.8. Previamente a formalizagdo da contratagdo, a empresa devera comprovar 0 atendimento

aos requisitos de habilitagdo e qualificacdo definidos neste Termo de Referéncia, bem como sua
regularidade e a inexisténcia de impedimentos a contratagao.
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9.9. A contratagdo da empresa ficara condicionada a conclusao da instrugdo do processo de
dispensa, com a demonstragdo da razdo de sua escolha, justificativa do prego, comprovagao Sla
qualificagio necessaria e atendimento aos demais requisitos estabelecidos pela regulamentagao
propria da AMUNOR e, por analogia, pela Lei Federal n® 14.1 33/2021.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas neste Termo de
Referéncia e no instrumento conratual: o
a) executar os servios com qualidade, diligéncia,” responsabilidade e observancia as
disposigdes aplicaveis da Lei Federal n° 14.133/2021, a regulamentagdo adotada pela
AMUNOR e as demais normas pertinentes ao objeto; ’

b) prestar assessoria técnica 3 AMUNOR na elaboragdo, estruturagdo, revisio e adequagéo dos
documentos administrativos necessarios ao processo licitatorio destinado a contratagdo da
execugdo da obra de engenharia de sua sedg;

¢) analisar os projetos, memoriais, planilhas, cronogramas e demais documentos técnicos
disponibilizados pelos responsaveis pela area de engenharia, exclusivamente para fins de
adequada estruturagio dos instrumentos administrativos da licitagdo, sem assumir
responsabilidade técnica pelos elementos de engenharia,

d) elaborar e/ou revisar o edital, minuta contratual e demais documentos administrativos
necessarios a realizagao da Concorréncia, promovendo os ajustes € complementagdes que se
mostrarem necessarios no decorrer da instru¢do do processo;

e) prestar ofientagdo aos agentes da AMUNOR quanto aos procedimentos e providéncias
necessarios a adequada condugio do certame:

f) acompanhar a sessdo piiblica da Concorréncia e prestar suporte técnico durante as etapas de
apresentagdo e analise das propostas, habilitagdo e demais atos do procedimento:

g) auxiliar na anélise de propostas e documentos apresentados pelos licitantes, elaborando
subsidios técnicos e administrativos necessarios aos agentes responsaveis pelo julgamento;

h) auxiliar na analise e elaboracio de respostas a pedidos de esclarecimentos e impugnagdes
apresentados no ambito do processo licitatorio:

1) prestar suporte na realizacio de diligéncias e na analise de documentos ou informagdes
complementares apresentados pelos licitantes, quando necessario;

J) auxiliar na anilise de eventuais recursos administrativos e contrarrazdes, elaborando
manifestagdes, minutas e subsidios necessarios a decisio da autoridade ou agente competente;
k) ac‘:o‘mpanhar o procedimento até sua conclusao, prestando orientacio quanto as providéncias
administrativas necessarias a adjudicagio, homologagdo e formalizagio da contratacdo da
empresa responsavel pela execugio da obra;

1) apés a formalizagio do contrato da obra, prestar suporte administrativo a gestio e a
fiscalizagdo contratual, especialmente quanto a interpretagdo e aplicagdo das disposicoes do
edital, seus anexos e do instrumento contratual;

m? auxiliar na analise das ocorréncias verificadas durante a execuc¢do do contrato da obra e
orientar quanto as providéncias administrativas cabiveis, sem substituir as atri

buigdes proprias
do gestor, fiscal ou autoridade competente;
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n) auxiliar na elaboragdo de notificagdes, comunicagdes, solicitagdes, manifestagdes e demais
documentos administrativos necessarios durante a execugdo contratual,

0) prestar orientagdo quanto as alteragoes contratuais. prorrogagdes, reequilibrio econdomico-
financeiro, reajustes, extingdo contratual e demais situagdes que eventualmente ocorram
durante a execucdo, quando relacionadas ao objeto e solicitadas pela AMUNOR;

p) quando identificados fatos que possam caracterizar inadimplemento ou descumprimento das
obrigacdes pela empresa responsavel pela execucao da obra, prestar suporte na elaboragao,
organizagdo, instrugdo e acompanhamento de eventual processo administrativo especial,
inclusive quanto a elaboragdo das minutas de notificagoes e demais documentos necessarios,

q) observar, no assessoramento relacionado al processos administrativos, os procedimentos
aplicaveis e as garantias do contraditério e da ampla defesa, sem prejuizo das competéncias
decisorias atribuidas aos agentes darAMUNOR;

r) atender as solicitagdes relacionadas ao objeto em prazo compativel com a necessidade
administrativa, observando especialmente os prazos legais e administrativos aplicaveis a
esclarecimentos, impugnacdes, recursos e demais atos do procedimento licitatorio;

s) comunicar imediatamente ao Gestor ou Fiscal do Contrato qualquer inconsisténcia, auséncia
de documento, informagdo insuficiente ou circunstincia que possa comprometer a adequada
execugdo dos servigos ou a regularidade dos procedimentos assessorados;

t) manter comunicagdo adequada e disponibilidade’para atendimento durante as etapas
abrangidas pela contratagao, especialmente naquelas sujeitas a prazos legais ou que demandem
atuagdo tempestiva,

u) promover, sem onus adicional para a AMUNOR, a corregéo, revisdo ou complementagao de
documentos - elaborados no ambito da contratagdo quando -identificadas inconsisténcias
relacionadas aos servigos de'sua responsabilidade;

v) manter sigilo sobre. informagdes, documentos € dados a que tiver acesso em razio da
execucdo dos servigos quando ainda ndo forem publicos ou quando sujeitos a restrigio de
acesso, utilizando-os exclusivamente para as finalidades relacionadas a contratagéo;

.w) observar as disposi¢des aplicaveis relativas a protegdo de dados pessoais e a seguranca das
informagdes a que tiver acesso durante a execuc¢ao contratual;

x) manter, durante a execugdo do contrato, as condigdes de habilitagdo e qualificacio exigidas
para a contratagao,

y) e)Fecutar diretamente os servigos contratados, ndo sendo permitida a subcontratagio total ou
parcwfln df’ objeto, considerando que a contratagio esta fundamentada na qualificagdo
experiencia e notoria especializagdo demonstradas para sua escolha: ’
z) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, comerciais, previdenciarios e demais
obrigagdes decorrentes de sua atividade e da execucio do contrato; |

aa) responsabilizar-se pela qualidade técnica das analises, orienta¢des, documentos e demais
servigos de sua competéncia produzidos durante a execugdo contratual;

ab) manter organizados os documentos produzidos no ambito dos servigos e disponibiliza-los a
AMUNOR sempre que solicitado:

ac) _prestar 0s esclarecimentos solicitados pelo Gestor ou Fiscal do Contrato acerca das
atividades executadas;

ad) cum;?rlr as demais obriga¢des necessarias a execugio integral do objeto, nos limites
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.
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10.2. A atuagio da CONTRATADA tera natureza de assessoramento técnico, nao impl.iclando
transferéncia de competéncia administrativa ou decisoria. Permanece.rﬁo sob respon.sab_lhda:de
dos agentes e autoridades competentes da AMUNOR 0s atos dei Julgamc?nfo, adjudicacao,
homologagdo, gestdo e fiscalizagdo formal do contrato, instauragdo e decisdo de prc.Jcessgs
administrativos, aplicagio de penalidades e demais atos que, por sua natureza, sejam de

competéncia da Associagao.

. BRIGACOES DO CONTRATANTE ’
::_1. C(c)mstituemcobrigaqﬁes da AMUNOR, na qualidade de¢ CONTRATANTE, além das
demais previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento contrfttual: ~
a) fornecer a CONTRATADA, de -forma tempestiva, todas as informagdes, documentos e
elementos necessarios a adequada execugdo dos servigos; ' .

b) disponibilizar os projetos, memoriais descritivos, planilha§ or?amentanaqs, cronc?gtamas,
especificagdes e demais documentos técnicos da obra necessarios a elz-ll_)orat;ao e revasao.dos
instrumentos administrativos da Concorréncia, preservada a responsabilidade dos respectivos
profissionais pelos contetdos técnicos de engenharia; ' o
¢) comunicar &8 CONTRATADA as demandas. relacionadas ao objeto com antecedéncia
compativel com os prazos legais® e administrativos ‘aplicaveis, especialmente aquelas
relacionadas a sessdo publica, pedidos de esclarecimentos, impugnagdes, diligéncias e recursos
administrativos;

d) assegurar a CONTRATADA. acesso as informagdes ¢ documentos necessarios ao
acompanhamento do processo licitatério e, posteriormente, do contrato da obra, observadas as
regras relativas ao sigilo e a protecdo de informagdes;

e) designar os agentes responsaveis pela condugio do processo licitatorio, bem como o Gestor e
o Fiscal dos contratos, mantendo sob responsabilidadé da AMUNOR a pratica dos atos
administrativos e decisorios de sua competéncia:

f) analisar as orientagdes, minutas, manifestagdes e demais subsidios apresentados pela

CONTRATADA, competindo aos’ agentes e autoridades da AMUNOR a adogio das decisdes
administrativas pertinentes:

8) comunicar a8 CONTRATADA, durante a execu¢do do contrato da obra, as ocorréncias que

demandem analise ou orientagdo administrativa, encaminhando os documentos e registros
necessarios a adequada avaliacdo da situagio;

h) manter registro das ocorréncias verificadas durante a execucdo da obra por meio de seus
agentes responsaveis, especialmente quando puderem caracterizar atraso, inadimplemento ou
descumprimento contratual e demandar providéncias administrativas;

i) quando necessaria a instaura¢do de processo administrativo especial relacionado ao contrato
da obra, disponibilizar a CONTRATADA os documentos, relatérios, notificagdes, registros da
fiscalizacdo e demais elementos necessarios i prestacao do assessoramento contratado;

j) acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato de assessoria, verificando 0 cumprimento das
obriga¢des assumidas pela CONTRATADA:

k) comunicar formalmente 3 CONTRATADA eventuais falhas, inconsisténcias
desconformidades identificadas na execucdo dos servigos, estabelecendo p
correcao ou complementagio, quando cabivel,

ou
razo adequado para
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1) prestar os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA quando necessarios a adequada
execugdo das atividades;

m) receber e analisar os servigos, documentos, orientagdes e demais atividades executadas,
promovendo o respectivo ateste quando constatado o cumprimento das condigdes estabelecidas;
n) efetuar o pagamento do valor contratado nas condi¢Oes e prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual, desde que devidamente comprovada e atestada a
execugdo dos servigos correspondentes;

0) assegurar as condi¢des administrativas necessarias para que a CONTRATADA possa
executar regularmente os servigos compreendidos no objeto;

p) comunicar & CONTRATADA qualquer alteragdo; fato ou circunstancia relacionada ao
processo licitatério ou ao contrato da obra que possa interferir na execugao dos servigos de
assessoria; : Fi _

q) adotar as providéncias administrativas cabiveis diante de éventual” inadimplemento da
CONTRATADA, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, quando aplicaveis;

r) cumprir as demais obrigagdes'de sua responsabilidade necessarias a adequada execugao do
objeto.

11.2. O acompanhamento e o assessoramento prestados pela CONTRATADA ndo afastam nem
substituem as responsabilidades dos agentes da AMUNOR, permanecendo sob competéncia da
CONTRATANTE a pratica dos atos decisorios relativos ao processo licitatorio, a contratagao e
a execugdo da obra, inclusive julgamento, adjudicagdo, homologagdo, gestdo e fiscalizagdo
tormal do contrato, instauragdo e decisdo de processos administrativos e eventual aplicagdo de
penalidades.

11.3. A CONTRATANTE devera assegurar adequada interlocugdo entre a CONTRATADA, os
agentes responsaveis pelo  processo licitatorio e, quando necessario, os profissionais

responsaveis pelos elementos téenicos de engenharia; de modo a possibilitar o correto fluxo das
informagdes indispensaveis a execugio dos servigos.

12. DOS RECURSOS

12.1. .As despesas decorrentes da presente contrataglio correrio i conta de recursos da
Associagdo dos Municipios do Nordeste Riograndense — AMITNOR.

Sananduva/RS, 12 de agosto de 2026.
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